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ПОЛОЖЕНИЕ
 о факультативных, индивидуальных и групповых занятиях 
1. Общие положения 
1.1. Положение об организации и проведении факультативных, индивидуальных и групповых занятий (далее – Положение) является локальным актом муниципального казённого общеобразовательного учреждения «Вышегорская средняя общеобразовательная школа» Сафоновского района Смоленской области (далее – Школа). 

1.1. Положение разработано в соответствии с: 

· п.1, п.2 статьи 30, п.5 части 1 статьи 34 ФЗ-273 «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 года 

· постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29 декабря 2010 г. №189 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях. СанПиН 2.4.2.2821-10» 

· приказом Министерства образования РФ от 09.03.2004 г. № 1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для общеобразовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования» (в редакции приказов Минобрнауки 20.08.2008 года № 241; 30.08.2010 года № 889; 03.06. 2011года № 1994; 01.02.2012 года № 74) 

· приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 5 марта 2004 г. № 1089 «Об утверждении федерального компонента государственных 

образовательных стандартов начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования» (в редакции приказов Минобрнауки РФ от 03 июня 2008 года № 164; от 31 августа 2009 года № 320; от 19 октября 2009 года № 427, от 10 ноября 2011 года № 2643; от 24 января 2012 года № 39; от 31 января 2012 года № 69); 

· приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 августа 2013 г. № 1015 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» 

· Федеральным государственным образовательным стандартом начального общего образования, утверждённым введённым в действие приказом Министерства образования и науки РФ от 06.10.2009 года № 373 (с изменениями от 26.11.2010 года № 1241, от 22.09. 2011 года № 2357, от 18.12. 2012 года № 1060, от 29.12.2014 года № 1643) 

· приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 17 декабря 2010 г. № 1897 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования» 

· приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 17 мая 2012 г. № 413 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего (полного) общего образования» 

1.2. Положение определяет порядок организации, проведения, учебно-методического обеспечения факультативных, индивидуальных и групповых занятий. 

1.3. Факультативные, индивидуальные и групповые занятия обеспечивают общедоступность образования, адаптивность системы образования к уровню и особенностям развития                            и подготовки обучающихся, а также реализуют их право на социальную поддержку и выбор индивидуальной образовательной траектории, отражают специфику Школы. 

1.4. Факультативные, индивидуальные и групповые занятия предусматриваются в компоненте образовательного учреждения учебного плана на основе  педагогической целесообразности для следующих категорий обучающихся: 
· обучающиеся 9-го класса в целях организации профориентационной работы;

·  обучающиеся 5- 11 классов в целях изучения наиболее сложных тем курса и повышения мотивации к учению.
1.5. Индивидуальные занятия с обучающимися, нуждающимися в педагогической поддержке по медицинским и социальным показателям, проводятся с целью решения вопросов социализации обучающихся и выполнения требований федерального государственного образовательного стандарта. 

1.6. Индивидуальные занятия для одаренных детей, проходящих обучение по индивидуальным образовательным программам, вводятся для расширения возможностей обучающихся                            в определении и развитии индивидуальных особенностей и интересов в процессе обучения. Главная задача таких индивидуальных занятий - ориентация образовательной деятельности на развитие индивидуальных творческих способностей обучающихся. 

1.8. Факультативные, групповые занятия, реализующие программы предпрофильной подготовки с учащимися 9-го класса, решают задачи профессионального самоопределения обучающихся и выбора профиля обучения на уровне среднего общего образования. 

1.9. Распределение часов факультативных, индивидуальных и групповых занятий осуществляется на основании изучения запросов обучающихся и их родителей (законных представителей), с учетом реальных возможностей Школы (программно-методическое обеспечение, педагогические кадры соответствующей квалификации), рассматривается  педагогическим советом  Школы перед началом учебного года.

1.10. Общее количество часов для организации факультативных, индивидуальных и групповых занятий не может превышать максимальной нагрузки. 
2. Порядок организации  факультативных, индивидуальных и групповых занятий 
2.1. Факультативные, индивидуальные и групповые занятия не являются обязательными. 

2.2. Факультативные, индивидуальные и групповые занятия могут быть организованы как по образовательным областям инвариантной и вариативной частей учебного плана, так и по учебным предметам, выбираемым в качестве расширения базового компонента образования, профильным предметам. 

2.3. Зачисление обучающегося в группы для проведения факультативных, индивидуальных, групповых занятий производится на основании заявления родителей (законных представителей), с учётом образовательных интересов обучающегося и утверждается приказом директора Школы.
2.4. Для проведения групповых занятий группы комплектуются как правило из обучающихся одного  класса. Минимальное количество обучающихся в группе 2 человека, максимальное – списочный состав класса. Минимальное количество обучающихся для проведения индивидуальных занятий – 1 человек, максимальное – 5 человек. 

2.5. Количество групп для проведения занятий определяется в пределах общего количества часов, устанавливаемых в Школе на основе действующего учебного плана. 
2.6. Факультативные, индивидуальные, групповые занятия проводятся в помещениях, соответствующим санитарным нормам СанПиН 2.4.10. 

2.7. Контроль за организацией и содержанием факультативных, индивидуальных, групповых занятий осуществляется в соответствии с планом внутришкольного контроля. 

2.8. Учитель разрабатывает рабочую программу индивидуального или группового курса, которая  рассматривается на заседании методического объединения учителей-предметников                 и утверждается директором Школы на следующий учебный год. В течение учебного года допускается внесение изменений и корректировка работы с обучающимися при согласовании               с администрацией Школы в рамках отведенного количества учебных часов. Все изменения утверждаются приказом директора по школе. 

2.9. Для проведения факультативных занятий учитель разрабатывает рабочую программу.
2.10. Факультативные, индивидуальные и групповые занятия проводятся по расписанию, утверждённому директором Школы. Между началом факультативных, групповых                               и индивидуальных занятий и последним уроком устанавливается перерыв продолжительностью не менее 45 минут. 
2.11. Установленная продолжительность одного занятия – 45 минут. 
3. Порядок проведения факультативных, индивидуальных и групповых занятий 
3.1. Занятия с обучающимися проводятся в форме индивидуальных и групповых занятий. 

3.2. При проведении факультативных занятий применяются различные формы и методы обучения обучающихся, способствующие развитию у них познавательной и творческой активности, в том числе, лекции, семинары, практикумы, лабораторные занятия, экскурсии, рефераты, доклады и другие формы самостоятельной работы. 
4. Документация
4.1. Факультативные, индивидуальные, групповые занятия записываются в специальном журнале. 

4.2. Журнал для факультативных, индивидуальных и групповых занятий является государственным документом, ведение которого обязательно для учителя. В соответствии                   с записями в журнале производится оплата труда педагогического работника. 

4.3. Администрация Школы: 

· обеспечивает хранение журналов; 

· проводит инструктаж по их заполнению; 

· систематически /не реже одного раза в месяц осуществляет контроль: 

· правильности ведения журналов, 

· посещаемости обучающимися занятий 

· прохождения программного материала. 

· по итогам контроля принимает управленческое решение. 

4.4. Учитель на левой странице журнала:

· записывает название факультатива, индивидуального или группового занятия в соответствии с его названием в учебном плане (программе);

· ставит дату проведения занятия; 
· отмечает отсутствующих буквой «н». 

4.5. Учитель на правой странице журнала: 
· записывает дату каждого занятия арабскими цифрами; 
· записывают тему каждого занятия, в полном соответствии с формулировкой тематического планирования. 
5. Учебно-методическое обеспечение факультативных, индивидуальных и групповых занятий 
5.1.В качестве учебных пособий в преподавании факультативных  занятий используются пособия, рекомендованные Министерством образования и науки РФ. 

5.2. В качестве учебной литературы по факультативным, индивидуальным и групповым занятиям могут быть использованы учебные пособия, пособия по факультативным курсам,                    а также научно-популярная литература, справочные издания, ресурсы Интернет. 

